[Absender: Ihr vollständiger Name und Adresse]
Einschreiben

Eigentümer
c/o Sanjo Management AG
Bahnhofstrasse 1
8852 Altendorf
[Ort], [Datum]
Kündigung: [Mietobjekt(e)]
Sehr geehrte Damen und Herren

Ich teile Ihnen mit, dass ich meine Wohnung [evtl. samt Garage oder weitere im Mietvertrag enthaltene Räumlichkeiten] auf [Zeitpunkt des vertraglichen Kündigungstermins] kündige.

[Eine Begründung ist zwar nicht notwendig, kann jedoch anstandshalber erfolgen: Zur Rückgabe des Mietobjektes erfolgt aufgrund … (z.B. Wegzug ins Ausland etc.)]
Bitte teilen Sie mir möglichst früh mit, wie die Wohnungsabgabe und allfällige Besichtigungstermine für Mietinteressenten organisiert werden sollen. 

[Evtl. zusätzlich: Ich möchte mich an dieser Stelle bei Ihnen für das stets angenehme Mietverhältnis bedanken.]
Freundliche Grüsse
[Unterschrift(en) sämtlicher Mieter der Wohnung] 

[Wichtiger Hinweis: Für die Kündigung der Familienwohnung müssen bei Ehe und registrierter Partnerschaft beide Eheleute unterschreiben, auch wenn nur ein Ehegatte den Mietvertrag unterzeichnet hat.]
